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KONSERVIERUNGSLEITLINIE DER NB (KLL)

ALLGEMEINER TEIL

1 Grundlagen

1.1 Zielsetzung der KLL

Die Schweizerische Nationalbibliothek (NB) bewahrt nationales Kulturerbe der Schweiz auf, wie es
sich in Form von Schriftgut, Graphik, Tontragern und damit verbundenen Werken in ihrer originalen
Form darbietet. Sie hat als Gedachtnisinstitution die Aufgabe, ihre Sammlungen dauerhaft im Original
zu bewahren und deren langfristige Zugénglichkeit und Benutzbarkeit fiir die Offentlichkeit sicherzu-
stellen. Dieser Auftrag verleiht ihren Sammlungen eine besondere Schutzwirdigkeit. Die Anspriiche
der momentanen Benutzenden werden daher gegeniber den Anspriichen der Benutzenden zuklnfti-
ger Generationen sorgfaltig abgewogen.

Die Konservierungsileitlinie der NB (KLL) enthalt die Grundsatze fir die Erfillung des Erhaltungsauf-
trags. Sie fordert das Verantwortungsbewusstsein der Mitarbeitenden der NB, der Benutzenden und
weiterer Kreise fur die Erhaltung der Sammlungen. Die KLL erhéht die Transparenz der Konservie-
rungspolitik fir die externen Kunden der NB. Alle Beteiligten werden daflr sensibilisiert, dass auch die
Helvetica-Sammlung selbst ein Gedachtnis besitzt: Jede Manipulation an einem Helveticum hinter-
I&sst bleibende Spuren, die Zeugen unseres Handelns flr die spateren Generationen sind.

Die Mitarbeitenden der NB finden im allgemeinen Teil der KLL alle grundlegenden, konservatorisch
relevanten Informationen fiir ihre Arbeit. Im Anhang sind Literaturhinweise und operative Details ent-
halten, die regelmassig aktualisiert werden.

1.2 Gesetzliche Grundlagen

Die KLL basiert auf dem Auftrag der NB zur Erhaltung ihrer Sammlungen. Der Auftrag ist formuliert im

Bundesgesetz vom 18. Dezember 1992, Stand 1. Januar 2012, Gber die Schweizerische Nationalbibli-
othek (SR 432.21, Nationalbibliotheksgesetz, NBibG)' sowie in der Verordnung vom 14. Januar 1998,

Stand 1. Marz 2000 Uber die Schweizerische Nationalbibliothek (SR 432.211, NBibV)2.

Der gesetzliche Auftrag beinhaltet gleichzeitig die Vermittlung der Sammlungen fiir die Offentlichkeit'.

Die NB macht der Offentlichkeit ihre Sammlungen so umfassend zugéanglich, wie es die Erhaltung der

Werke erlaubt3. Fiir die Erflllung des gesetzlichen Doppelauftrags steht in der Regel nur ein Exemplar
eines Werks zur Verfligung. Die Nutzung kann eingeschrankt werden, wenn die Erhaltung des Werks

dies erfordert?.

1.3 Strategie und Leistungsauftrag der NB

Die KLL steht im Einklang mit der jeweils gtiltigen Strategie und dem jeweils gtiltigen Leistungsauftrag
der NB.

1 NBibG, Artikel 2, Absatz 1: ,Die Nationalbibliothek hat zur Aufgabe, gedruckte oder auf anderen Informationstrégern gespeicherte
Informationen, die einen Bezug zur Schweiz haben, zu sammeln, zu erschliessen, zu erhalten und zu vermitteln.”

2 NBibV, Artikel 10, Absatz 2: ,Sie sorgt firr die Erhaltung der Werke*.

3 NBibV Artikel 10, Absatz 1: ,Die Nationalbibliothek macht der Offentlichkeit ihre Sammlungen so umfassend zuganglich, wie es die
Erhaltung der Werke erlaubt.”

4 NBibV Artikel 12, Absatz 3. ,Die Nutzung kann eingeschrankt werden, wenn die Erhaltung des Werks dies erfordert.”
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1.4 Geltungsbereich der KLL und Grundsatze

a. Die KLL gilt fir folgende Sammlungen der Schweizerischen Nationalbibliothek (NB): die Allge-
meine Sammlung, das Schweizerische Literaturarchiv, die Graphische Sammlung (einschliesslich
des EAD) und das Centre Durrenmatt Neuchéatel (CDN).

b. Die Sammlungen der FN sind noch nicht in der KLL beriicksichtigt>. Nur allgemeine Aussagen zu
den Sammlungsteilen und ihrer Erhaltung (Kapitel 1.5) und zu Aspekten der préventiven Konser-
vierung (Kap. 4.1) und zum Umgang mit Notfallen und Sicherheit (4.3) werden fiir diese Samm-
lungen angewendet. Ab diesem Punkt wird daher die Bezeichnung ,NB* in diesem Text - mit den
erwahnten Ausnahmen - ohne die Sammlungen der FN verstanden.

c. Die KLL gilt fir alle Werke, die im Sammelauftrag der NB beschrieben sind® und die Eigenschaf-
ten als Helvetica erflllen?.

d. Die Langzeiterhaltung der e-Helvetica (digital born oder als Ersatzmedien) ist Teil einer separaten
Strategie. In diesem Dokument werden lediglich die Schnittstellen behandelt.

e. Der Erhaltungsauftrag bezieht sich grundsatzlich auf die Originaltrager, sofern die Konservie-
rungskosten es zulassen. Ausnahmen sind bewegte Bilddokumente und Tondokumente auf mag-
netischen Tragern®.

f.  Die Originaltrager sind die Werke in ihrer physischen originalen und vollstdndigen Erscheinungs-

form, einschliesslich der enthaltenen Information.

Fir einige Sammlungsteile in der NB gilt die KLL nur in eingeschrankter Form (Kap. 1.5.4).

Falls Werke aus den Sammlungen der NB ausgeschieden werden, finden konservatorische Ge-

sichtspunkte Bertcksichtigung. Die letzte Entscheidung liegt bei der Direktion.

2@

1.5 Die Sammlungsteile und ihre Erhaltung

Die Sammlungen der NB werden im Kontext der KLL in vier Gruppen unterteilt®:

e Schriftgut und grafische Werke

o Bewegte Bilddokumente und Tondokumente
e Ersatzmedien

o Weitere Sammlungsteile

1.5.1 Schriftgut und grafische Werke

a. Allgemeine Sammlung: gebundene und ungebundene Druckerzeugnisse wie Blcher, Broschi-
ren, Zeitschriften, Zeitungen, Partituren, Karten, Plane; in Einzelféllen Fotografie.

b. Graphische Sammlung: Werke wie Druckgrafik, Zeichnungen, Fotografie, Architekturplane, Res-
taurierungsdokumentationen; Kunstlerblcher und Editionen; persdnliche Archive mit Werken wie
Manuskripten, Skizzen, Korrespondenz und Tagebtichern. Die persodnlichen Archive kdnnen in
Einzelféllen Gegenstande verschiedenster Materialitat enthalten®; Firmenarchive; Kiinstlerdoku-
mentationen.

c. Schweizerisches Literaturarchiv: Nachlasse und persénliche Archive mit Werken wie Manuskrip-
ten, Werkskizzen, Korrespondenz und Tagebichern. Die persoénlichen Archive kénnen in Einzel-
fallen Gegenstande verschiedenster Materialitat enthalten™. Autorenbibliothek von Friedrich Diir-
renmatt (Standort: CDN); Verlagsarchive.

5 NBibV, Artikel 1, Absatz 2: ,Die Schweizerische Nationalbibliothek (Nationalbibliothek) umfasst die Bibliothek, das Schweizerische
Literaturarchiv und die Graphische Sammlung. Alle Sammlungen und Einrichtungen, die nicht dem Schweizerischen Literaturarchiv oder
der Grafischen Sammlung zugeordnet sind, bilden zusammen die Bibliothek (Allgemeine Sammlung).”

SNBIbV, Artikel 2, 3 und 4
7 NBibG Artikel 3, Absatz1

8NBibV, Artikel 2, Absatz 3: ,Mit Ausnahme magnetischer oder digitalisierter Informationstréager werden, sofern die
Konservierungskosten es zulassen, grundsatzlich die Originaltrager aufbewahrt®.

9n NBibV, Art.2, Absatz 1 werden 4 Kategorien unterschieden: 1. Druckerzeugnisse, 2.grafische / fotografische Dokumente, 3.Ton —und
Bildaufzeichnungen und 4. ,auf digitalisiertem Trager festgehaltene Texte, Bilder und Tondokumente®.

10 zum Beispiel persénliche Gegensténde, Schreibwerkzeuge, Mdbel, bildnerische Werke, Werke aus Kap. 1.5.2., PC-Hardware.
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d. Centre Durrenmatt Neuchatel: grafische Werke von Friedrich Dirrenmatt und aus der Sammlung
von Friedrich Durrenmatt und Charlotte Kerr Dirrenmatt.

Der Erhaltungsauftrag bezieht sich auf die Originaltrager und ist unbeschrankt gultig.

1.5.2 Tondokumente und bewegte Bilddokumente

Tondokumente sammelt die NB systematisch in der FN.
Bewegte Bilddokumente sammelt die NB nicht systematisch, sondern im Zusammenhang mit gedruck-
ten Werken oder als Sondersammlungen.

a. Tondokumente: z.B. Magnetbander, Vinyl-, Schellackschallplatten, usw.
b. Bewegte Bilddokumente: z.B. Magnetbander, Polyesterfiime, Acetatfiime, optical discs, usw.

Der Erhaltungsauftrag bezieht sich auf die Originaltrager als Zeugen der physischen Erscheinung und
als mdgliche Informationsquellen der Zukunft. Die Erhaltung der Information geschieht bei Notwendig-
keit durch Ubertragung auf Ersatzmedien.

1.5.3 Ersatzmedien (Digitalisat, Mikrofilm, Reproduktion auf Papier)

Die NB kann Teile ihrer Sammlung auf andere Trager und Medien Ubertragen, um die Originale zu
schonen'. Die Ersatzmedien kénnen analog oder digital sein. Analoge Ersatzmedien entstehen durch
Mikroverfilmung und Reproduktion auf Papier. Digitale Ersatzmedien entstehen im Rahmen der Digita-
lisierungsstrategie der NB'2; in der KLL werden die konservatorischen Belange sowie die Schnittstel-
len zu konservatorischen Massnahmen behandelt.

Ersatzmedien werden aus den folgenden konservatorischen Griinden erstellt:

Schonung eines gefahrdeten Originaltrdgers gegeniber der Benutzung.

Ermdglichung des Zugriffs bei Originaltragern, die zu fragil fur die Benutzung sind.

Sicherung der Information von Originaltragern, deren Format oder Informationstrager obsolet ist.
Massnahme im Rahmen des Kulturguterschutzes.

oo oo

Weitere mogliche Griinde zur Erstellung von Ersatzmedien sind:

e. Notwendige Erganzung fehlender Sammlungsteile.
f.  Erleichterung des Zugriffs, ohne dass eine konservatorische Notwendigkeit besteht.
g. Kopie eines Originaltragers oder eines Ersatzmediums als Gebrauchskopie.

Ein Ersatzmedium kann — ausser bei den Dokumenttypen in 1.5.2. - das Original nicht ersetzen und
hebt den Auftrag zur Erhaltung des Originaltragers — falls vorhanden - nicht auf. Allfallige Ausnahmen
mussen geprift und begriindet werden.

Wenn Ersatzmedien fir Originaltrager der Kategorie Helvetica aus den Griinden a bis e hergestellt
werden, gelten die Ersatzmedien als Helvetica und fallen unter den vollen Geltungsbereich der KLL.
Ihre Qualitat entspricht ihrer Funktion und ist fir die Langzeitarchivierung geeignet's. Wenn Ersatz-
medien aus den Grunden f und g hergestellt werden, ist ihr Erhaltungsauftrag zu definieren (siehe Di-
gitalisierungsileitlinie der NB).

1.5.4 Weitere Sammlungsteile

Die NB besitzt neben der Helvetica-Sammlung weitere Sammlungsteile, die verschiedenen Auftragen
dienen und auch Nicht-Helvetica enthalten. Fir die Helvetica-Sammlungen gilt die KLL in vollem Um-
fang. Fur die Gbrigen Sammlungsteile gelten uneingeschrankt die Grundregeln fiir den taglichen Um-

gang. Die Massnahmen der Konservierung und die Richtlinien fiir die Aufgaben und Prozesse werden
dagegen der Funktion der Sammlungsteile angepasst (siehe Anhang, —S. 19).

Die Ubrigen Sammlungsteile:

1 NBibV, Artikel 12, Absatz 4: ,Zur Schonung und Erhaltung der Originale Ubertragt die Nationalbibliothek Teile ihrer Sammlung auf
andere Trager und Medien.”

12 Digitalisierungsleitlinie der NB

13 Beispiele: Mikrofilm-Master, Papierkopien, ungebunden oder gebunden, gewisse Faksimiles, gewisse Digitalisate.
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Spezialsammlungen

Die Spezialsammlungen enthalten sowohl Helvetica als Nicht-Helvetica.
Ihr Erhaltungsauftrag ist in der Regel unbegrenzt oder langfristig.
Die Massnahmen der Konservierung sind entsprechend abgestuft.

Referenzwerke (Prasenzbestand / Freihandbestand)

Die Referenzwerke enthalten ebenfalls Helvetica, bei denen es sich jedoch nicht um die Ar-
chivexemplare handelt, sondern um Benutzungsexemplare.

Ihr Erhaltungsauftrag ist mittelfristig bis kurzfristig.

Die Massnahmen der Konservierung dienen ausschliesslich der Benutzbarkeit.

In Einzelféllen muss damit gerechnet werden, dass Helvetica-Referenzwerke ihren Status in
Helvetica-Archivexemplare andern.

Deposita

Die konservatorische Bearbeitung und Verantwortung fir die Deposita ist vertraglich gere-
gelt.

Vor einer eventuellen Ubernahme wird der Zustand der Dokumente konservatorisch begut-
achtet.

Die NB sorgt fiir eine fachgerechte Aufbewahrung.

Der Aufbewahrungsauftrag ist als zeitlich unbeschrankt anzunehmen, ausser wenn im Ver-
trag die Aufbewahrungsfrist explizit beschrankt ist.

Das Aufbewahrungsklima ist dem Material anzupassen.

Zeigt sich bei zufalligen Routinekontrollen oder im Rahmen von Nutzungsvorgangen, dass
Erhaltungs- oder Restaurierungsmassnahmen notwendig sind, so informiert die NB den Ei-
gentimer.

Die Ubernahme weitergehender konservatorischer Verantwortung oder die Durchfiihrung
von konservatorischen Massnahmen muss vertraglich geregelt werden. (z.B. systematische,
periodische Uberpriifung des Zustands der Bestande, Analysen, Empfehlungen oder Durch-
fuhrung von Umlagerung, Datensicherung usw.).
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2 Grundsatze der Konservierung

2.1 Begriffsdefinitionen

Die in diesem Dokument verwendeten Begriffe ,Konservierung®, ,Restaurierung“ usw. richten sich
nach der Europdischen Norm EN 15898 bzw. DIN EN 15898 ,Erhaltung des kulturellen Erbes — Allge-

meine Begriffe”.

Definition
(im Wortlaut der Norm)

Englischer / fran-
zosischer /
italienischer
Begriff

Anwendung in der
NB / Anmerkung

Konservierung™

Vorkehrungen und Massnahmen,
die auf die Bewahrung des Kultur-
erbes bei gleichzeitiger Respektie-
rung der Bedeutung abzielen, ein-
schliesslich der Zuganglichkeit flr
gegenwartige und zuklnftige Gene-
rationen.

conservation (eng)

conservation (fr)
conservazione (it)

Dieser Begriff um-
fasst ,Praventive
Konservierung®,
»Stabilisierende Kon-
servierung“ und
.Restaurierung*.

Praventive Kon-
servierung

Vorkehrungen und Massnahmen
zur Vermeidung oder Minimierung
von kunftigem Schaden, Abbau und
Verlust und folglich invasivem Ein-
griff.

preventive conserva-
tion (eng)
conservation préven-
tive, mesures de pré-
vention (Syn.) (fr)
conservazione pre-
ventiva (it)

Lagerung; Klimakon-
trolle; Einlagerung in
Schutzbehaltnisse;
Umlagerung; Revi-
sion.

Stabilisierende
Konservierung

Massnahmen, die direkt an einem
Objekt vorgenommen werden, um
weiteren Abbau zu verhindern

und/oder Schaden zu begrenzen.

remedial conservation
(eng)

conservation curative,
interventions curati-
ves (Syn.) (fr)
intervento di stabiliz-
zazione (it)

Binden; Papierent-
sauerung

Restaurierung

Massnahmen an einem stabilen o-
der stabilisierten Objekt, die darauf
abzielen, seine Wertschatzung,
sein Verstandnis und/oder seine
Benutzung zu erleichtern, wobei
seine Bedeutung sowie die vorge-
fundenen Techniken und Materia-
lien respektiert werden.

conservation (eng)'®
restauration (fr)
restauro (it)

Restaurierung, Re-
paratur von Einban-
den, Schliessen von
Rissen

Massnahmen der Restaurierung, wie sie im Archiv- und Bibliotheksbereich angewendet werden, tber-
schneiden sich mit denen der stabilisierenden Konservierung. Tatigkeiten wie zum Beispiel das
Schliessen von Rissen stellen einerseits eine Restaurierung dar (asthetischer Aspekt), andererseits
eine stabilisierende Konservierung (Verhinderung weiteren Schadens). Gemass dem Ublichen Sprach-
gebrauch werden sie in diesem Dokument alle der Restaurierung zugeordnet. Buchbinderische Repa-
raturmassnahmen an Einbanden, insofern sie unter Berlicksichtigung konservatorischer Aspekte ge-
schehen, werden sie ebenfalls der Restaurierung zugeordnet.

14 Synonyme Begriffe sind « Bestandserhaltung » oder « Konservierung-Restaurierung ». Fir die Definition weiterer Begriffe wie ,Be-
deutung*, \Wert", ,Schaden®, ,Reparatur usw. sei auf den vollstédndigen Text der Norm verwiesen.

15 ,Restaurierung" wird in der obigen Norm mit englisch ,restoration” libersetzt, richtig ware aber ,conservation*
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2.2 Ethische Grundlagen

Die NB ist national und international anerkannten Konventionen verpflichtet, die im Folgenden aufge-
listet sind'6.

e UNESCO, 1978: “Recommandation pour la protection des biens culturels mobiliers".

e UNESCO, 1997: “Utilisation de papier permanent".

e  The Blue Shield, 2006: “The 2006 Hague Blue Shield Accord”.

e IFLA (International Federation of Library Associations and Institutions) und BIS (Bibliothek Infor-
mation Schweiz), 1998: “Berufsethik der Schweizer Bibliothekarinnen und Bibliothekare*.

e ICOM (International Council of Museums), 2006: ,Ethische Richtlinien von ICOM*.

e  SKR (Schweizerischer Verband fur Konservierung und Restaurierung), 2005: ,Berufsbild und Eh-
renkodex".

2.3 Leitlinien der NB

1. Die Konservierung der Helvetica geschieht nach anerkannten, internationalen Standards und hat
zum Ziel, mdgliche Schaden und Abbauvorgange zu minimieren und ihren Wert zu erhalten.

2. Konservatorische Massnahmen, die der Sammlung als Ganzes dienen, haben Prioritat vor res-
tauratorischen Massnahmen, die nur einzelnen Werken dienen.

3. Die Moglichkeit der Benutzung durch kommende Generationen ist ein grundsatzliches Ziel der
Erhaltung. Die gegenwartige Benutzung'” der Helvetica sollte ihre langfristige Erhaltung nicht ge-
fahrden.

4. Die Konservierung der physischen Helvetica bewahrt soweit wie maglich ihre originale Erschei-
nungsform mit ihren &sthetischen sowie technologischen Merkmalen Im Zweifelsfall gilt die origi-
nale Erscheinungsform bei ihrer Erwerbung.

5. Jede Massnahme der stabilisierenden Konservierung und der Restaurierung, jedes Hinzufligen
und Entfernen ist erkennbar und/oder wird dokumentiert. Diese Aktionen werden auf ein Mindest-
mal reduziert, das fur die Erhaltung und Benutzung der Werke notwendig ist. Die Reversibilitat
der Massnahmen wird optimiert.

2.4 Konservierung in der NB

2.41 Fachpersonal

Die NB Ubertragt konservatorische Aufgaben und konservatorische Verantwortung an Fachpersonen,
die Uber eine angemessene Ausbildung verfiigen. Die Ausbildung entspricht nationalen und internatio-
nalen Berufsstandards oder wird — in Ermangelung spezieller Ausbildungsstandards - durch eine in-
terne Schulung sichergestellt.

2.4.2 Ausbildung und Weiterbildung

Die NB schafft fiir das Fachpersonal der Sektion Erhaltung Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten, so-
weit es ihren Mdglichkeiten und ihrem Interesse entspricht. Sie sorgt fir die Schulung der Mitarbeiten-
den der NB in Bezug auf die konservatorischen Grundregeln fiir den taglichen Betrieb. Sie bietet der
interessierten Offentlichkeit eine konservatorische Benutzungsschulung.

Die NB fordert die Berufsausbildung auf den fir die NB erforderlichen Gebiete der Konservierung.

16 |m Anhang zu Kap. 2.2 sind die Links zu finden.
17 bie Benutzung umfasst alle Formen (Konsultation, Ausstellung, analoge und digitale Reproduktion).
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2.4.3 Kostentransparenz

Die NB kann bei grosseren Auftragen Arbeitsstunden und Materialkosten auf dem Gebiet der Konser-
vierung und Restaurierung gegeniiber internen Kunden sichtbar machen (z. B. Umlagerungsberichte)
und fordert so das Kostenbewusstsein.

2.4.4 Fachstelle fur Papiererhaltung

Die NB bietet externen Kunden fachliche konservatorische Beratung an. Beratungen im Umfang von
mehr als zwei Stunden sind kostenpflichtig. Die kostenlosen und kostenpflichtigen Dienstleistungen
werden im Rahmen der Fachstelle fir Papiererhaltung in Ubereinstimmung mit NBibG, Artikel 8a'8
durchgefihrt. Weitere Informationen zu den angebotenen Dienstleistungen finden sich auf der Web-
seite der NB'9,

2.4.5 Qualitatssicherung

Die NB sichert die Qualitat ihrer konservatorischen und restauratorischen Massnahmen durch die
Festlegung, Dokumentation und Uberpriifung von Arbeitsablaufen, Geraten und Materialien.

Die in diesem Dokument beschriebenen Massnahmen und Materialien werden systematisch dem ak-
tuellen Wissensstand angepasst. Dieser basiert auf publizierten Normen sowie auf anerkannten Richt-
linien und Empfehlungen.

2.4.6 Nationale und internationale Zusammenarbeit

Die NB ist Mitglied in ausgewahlten nationalen und internationalen Berufsverbanden und Fachgremien
auf dem Gebiet der Konservierung und ermdéglicht die Mitwirkung von Mitarbeitenden in solchen Ver-
banden und Gremien.

Die NB unterstitzt die UNESCO-Empfehlung « Recommandation concernant la préservation et I'ac-
cessibilité du patrimoine documentaire, y compris le patrimoine numérique?® » vom 17. November
2015.

2.4.7 Forschung

Die NB unternimmt im Bereich der Konservierung Forschungs- und Entwicklungsarbeiten, wenn diese
in engem Zusammenhang mit Fragestellungen zur Erhaltung ihrer Sammlungen stehen.

3 Konservatorische Regeln fur den taglichen
Umgang

Fir den taglichen Umgang mit den Sammlungen der NB gelten konservatorische Grundregeln. Die
Grundregeln gelten fir alle Massnahmen und fur alle Prozesse. Alle Mitarbeitenden der NB sind fir
ihre Einhaltung verantwortlich und werden entsprechend geschult. Weitere Informationen sind im Ka-
pitel 2.4.2 sowie im Anhang zu Kap. 3: Konservatorische Regeln fiir den taglichen Umgang zu finden.

18 NBibG, Artikel 8: Gewerbliche Leistungen.

Absatz 1: ,Die Nationalbibliothek kann Dritten gewerbliche Leistungen erbringen, wenn diese Leistungen:

a. mit den Hauptaufgaben in einem engen Zusammenhang stehen;

b. die Erfullung der Hauptaufgaben nicht beeintréchtigen;

c. keine bedeutenden zusatzlichen sachlichen und personellen Mittel erfordern.

Absatz 2: Gewerbliche Leistungen sind auf der Grundlage einer Kosten- und Leistungsrechnung zu mindestens kostendeckenden Prei-
sen zu erbringen. Das Departement des Innern kann fir bestimmte Leistungen Ausnahmen zulassen, wenn dadurch die Privatwirtschaft
nicht konkurriert wird.*

19 http://www.nb.admin.ch/dienstleistungen/03189/index.html?lang=de&download=NHzLp-
Zeq7t,Inp6IONTU04212Z6In1acy4Zn4Z229Zpn02Yuq2Z6gpJCDfIR7e2ym162epYbg2c JiKbNoKSn6A--

20 http://portal.unesco.org/fr/ev.php-URL ID=49358&URL DO=DO TOPIC&URL SECTION=201.htmIi#MONITORING
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4 Konservatorische Massnahmen

Im Folgenden sind die konservatorischen Massnahmen aufgefuhrt, die in der NB Anwendung finden.
Die Aufbewahrung (Kap. 4.1.1.) ist fur alle Werke der Helvetica-Sammlungen gleich. Die Intensitat der
weiteren Massnahmen der praventiven und stabilisierenden Konservierung und der Restaurierung
richtet sich.

¢ nach den konservatorischen Bedlrfnissen der einzelnen Werke und Sammlungsteile,
e nach den Bedirfnissen der Benutzung sowie
e nach den Prioritdten und weiteren Kriterien, die sammlungsseitig gesetzt werden.

Das Vorgehen im Einzelnen ist im internen Anhang in Kap. 3 aufgefuhrt.

4.1 Praventive Konservierung

4.1.1 Aufbewahrung

Die NB bewahrt ihre Helvetica in Magazinrdumen, Magazinmdbeln und Schutzbehaltern auf, die fur
die Langzeitarchivierung geeignet sind und den konservatorischen Vorgaben der NB entsprechen. Die
Einhaltung der Vorgaben wird kontinuierlich Uberwacht; das Klima wird schriftlich dokumentiert. Die
Vorgaben sind im Anhang zu Kap. 4.1.1 (—S. 20) spezifiziert. Falls die Dokumente wahrend der Bear-
beitung, Konservierung und Nutzung langere Zeit ausserhalb der Magazinrdume verweilen, missen
auch diese temporaren Raume konservatorischen Vorgaben genugen.

Unterhaltsarbeiten und Umbauten in den Magazinrdumen sowie Neubauten werden im Einklang mit
konservatorischen Anforderungen geplant und ausgefihrt. Grossere Vorhaben und/oder Vorhaben an
sensiblen Sammlungsteilen werden konservatorisch begleitet.

4.1.2 Schutzbehaltnisse

Die NB schitzt ihre Werke im Bedarfsfall durch Schutzbehaltnisse, zum Beispiel Archivschachteln,
Umschlage oder Mappen. Die Schutzbehaltnisse bestehen aus archivgerechtem Material und sind ih-
rer Funktion angepasst (siehe Anhang zu Kap. 4.1.2, —S. 22). Sie ermdglichen eine praktische und
sichere Handhabung der Werke im taglichen Betrieb.

4.1.3 Umlagerung

Die NB lagert Neuzugange um, die diese Massnahme bendtigen. Umlagerungen beinhalten haupt-
sachlich die Einlagerung in Schutzbehaltnisse, kdnnen jedoch auch eine stabilisierende Konservie-
rung oder eine Restaurierung umfassen.

Im Falle von Archiven mit heterogenen Bestanden ist es notwendig, Massnahmen aufgrund ihrer Ma-
terialitat und nach ihrem konservatorischen Bedarf zu bestimmen und entsprechend zu priorisieren.

4.1.4 Revision

Die NB revidiert laufend ihre Bestande. Revisionen bedeuten die systematische retrospektive Anwen-
dung von praventiven konservatorischen Massnahmen auf ganze Sammlungsteile. Sie beinhalten
hauptsachlich die Einlagerung in oder den Ersatz von Schutzbehaltnissen, kdnnen jedoch auch eine
stabilisierende Konservierung oder eine Restaurierung umfassen.

| Konservatorische Massnahmen
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4.2 Stabilisierende Konservierung und Restaurierung

4.2.1 Binden

Die NB schitzt Werke der Allgemeinen Sammlung durch die Anfertigung von Bibliothekseinbanden in
folgenden Fallen:

a. Der Originaleinband eines gebundenen Dokuments kommt durch die Benutzung in Gefahr, be-
schadigt oder zerstort zu werden.

b. Ungebundene Dokumente werden gebunden, um eine sichere, archivgerechte und anwender-
freundliche Aufbewahrungs- und Benutzungsform zu schaffen.

c. Defekte Einbande werden neu gebunden, falls keine originalen Bestandteile zu erhalten sind.

d. Zwecks Herstellung von Sekundarformen ausgebundene Dokumente werden wieder eingebun-
den.

Die Grundséatze fur die Anfertigung der Bibliothekseinbande sind:

e Das Bindeverfahren, die Bindung und die verwendeten Einbandmaterialien richten sich nach den
geltenden Anforderungen an Haltbarkeit, Alterungsbesténdigkeit und Strapazierfahigkeit fur Bibli-
otheks- und Archivgut?',

e Die verwendeten Materialien entsprechen den konservatorischen Anforderungen (siehe Kap. 6).

e Die Binderegeln der NB sind ein fester Bestandteil der Ausschreibung von Bindeauftragen.

e Die geforderte Qualitat wird im Haus regelmassig Uberpruft.

e Die Bindung beeintrachtigt nicht die Lesbarkeit bis in den Falz; dies gilt auch fur die Einlesbarkeit
mittels Scanner und flr die haptische Lesbarkeit.

e Einbande, die zwecks Herstellung von Sekundarformen ausgebunden wurden, werden fiir das
Wiedereinbinden nach Bedarf so adaptiert, dass sie gut zu 6ffnen sind.

e Die Originalsubstanz und die originale Erscheinungsform werden soweit als méglich erhalten.

e  Wenn die Erhaltung der Originalsubstanz und der physischen, originalen und vollstadndigen Er-
scheinungsform Vorrang hat vor der Benutzung, werden keine Bibliothekseinbande angefertigt.
Als Folge davon kann die Heimausleihe eingeschrankt werden.

Weitere Informationen sind im Anhang zu Kap. 4.2.1 (—S. 22) zu finden.

4.2.2 Papierentsauerung

Die NB behandelt ihnre Werke mit dem Verfahren der Papierentsduerung (Massenentsauerung), deren
Papier infolge eines zu hohen Sauregehalts nicht alterungsbestandig ist. Das angewendete Entsaue-
rungsverfahren verlangert die Benutzbarkeit der Werke um mindestens den Faktor vier und erfllt die
Anforderungen der Qualitatsstandards?2.

Die Entsauerung wird dokumentiert und, wenn immer mdoglich, im Bibliothekskatalog vermerkt. Die
hausinterne Qualitatskontrolle wird systematisch durchgefuhrt und beinhaltet die Langzeitkontrolle des
Behandlungserfolgs. Die Allgemeine Sammlung wurde bereits systematisch behandelt; Ausnahmen
bilden solche Sammlungsteile, die aus konservatorischen oder strategischen Griinden von der Ent-
sauerung ausgeschlossen wurden. Antiquarische Neuankaufe werden laufend nachbehandelt. Im
Schweizerischen Literaturarchiv und in der Graphischen Sammlung wird die Papierentsguerung in
Auswahl nach Einzelselektion angewendet.

Weitere Informationen sind im Anhang zu Kap. 4.2.2 (—S. 23) zu finden.

21 siehe Literaturverzeichnis: Literatur zu Binden.

22 pokument Qualitatsstandards, 2004: siehe Literaturverzeichnis
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4.2.3 Restaurierung

Die NB fiihrt Restaurierungen? an ihren Werken aus, um den Verlust an Originalsubstanz zu verhin-
dern, ihre Benutzung zu ermoglichen, ihr Verstandnis zu erleichtern und/oder ihre Wertschatzung zu
gewabhrleisten. Welche Werke restauriert werden, wird gemeinsam mit den Sammlungsverantwortli-
chen bestimmt. Die Restaurierungen erfolgen gemass den Grundsatzen in Abschnitt 2.3 nach dem
Prinzip des minimalen Eingriffs. Falls die Erhaltung oder Wiederherstellung der Benutzbarkeit mit der
Erhaltung von wesentlichen, originalen Elementen des Dokumentes kollidiert, hat die Erhaltung der
originalen Elemente den Vorrang. Schaden kdnnen zum Beispiel bei bestimmten Werken oder Samm-
lungsteilen wichtige Informationen in sich tragen. Der gewiinschte Grad der Erhaltung dieser Informa-
tionen ist bei jedem Konservierungsvorhaben zu bestimmen und zu berlcksichtigen. Jede Restaurie-
rung wird dokumentiert. Die verwendeten Materialien entsprechen den konservatorischen Anforderun-
gen (siehe Kap. 6). Fur umfangreiche Restaurierungen wird ein Protokoll erstellt, das, wenn immer
mdglich, im Bibliothekskatalog vermerkt ist. Auftrage fur externe Restaurierungen gehen an ausgewie-
sene Fachpersonen unter Berlcksichtigung der Reglemente der Bundesverwaltung.

Reparaturen stellen einen Spezialfall der Restaurierung dar und dienen dazu, die Funktionalitat und/o-
der das Erscheinungsbild eines Werkes wiederherzustellen. Reparaturen berlcksichtigen die Bedeu-
tung des Werkes und die konservatorischen Anforderungen an die eingesetzten Materialien und Me-
thoden.

4.3 Notfall und Sicherheit

4.3.1 Katastrophenplan

Die NB hat flir den Standort Hallwylstrasse 15 und fir das CDN in Neuchéatel einen Notfallplan fir den
Fall von Wasser- und Brandschaden an ihrer Sammlung. Diese Notfallplane?* beriicksichtigen alle La-
gerorte der Sammlungen in der Hallwylstrasse 15 und im CDN. Sie werden von einer Fachperson in
der NB betreut und in regelmassigen Abstdnden gelbt. Personenbezogene und weitere wichtige Da-
ten werden laufend aktualisiert. Die NB fordert die Koordinierung der Notfallplanung am Platz Bern
und den Wissensaustausch mit anderen Institutionen. Sie macht ihren Notfallplan flir andere Interes-
sierte zuganglich.

Der Katastrophenplan der FN in Lugano ist zurzeit in Uberarbeitung.
Die Alarmanlagen fir diesen Standort funktionieren im Fall von Wasser, Rauch, Feuer und Einbruch.

5 Richtlinien fuir Aufgaben und Prozesse

5.1 Allgemeines

Die KLL gilt fir alle Aufgaben und Prozesse in der NB im Zusammenhang mit der Helvetica-Samm-
lung. Die wichtigsten Richtlinien sind in den folgenden Abschnitten ausformuliert.

23 zur Definition siehe Kap. 2.1

24 Notfallplan NB (http://www.nb.admin.ch/nb_professionnel/erhalten/00702/index.htmI?lang=de&download=NHzL p-
Zeq7t,Inp6I0NTU04212Z6In1acy4Zn4Z229Zpn02Yuq2Z6gpJCEdIF5gmym162epYbg2c JiKbNoKSn6A--)

Notfallplan CDN (basiert sich auf dem Notfallplan der NB)
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5.2 Erwerbung

Die Handhabung der Werke in allen Phasen der Erwerbung erfolgt gemass den im Anhang zu Kap. 3
(—S. 20) beschriebenen Grundregeln.

Ab dem Zeitpunkt der Ankunft in der NB oder der Ubernahme durch die NB erhélt ein Helveticum oder
potentielles Helveticum den Status der besonderen Schutzwirdigkeit. Ab dem Zeitpunkt der Auf-
nahme in die Sammlung fallt ein Helveticum unter den vollen Geltungsbereich der KLL (siehe
Kap.1.4).

Bei dem antiquarischen Ankauf von Einzelstlicken fur die Allgemeine Sammlung wird von den Verant-
wortlichen der konservatorische Zustand bericksichtigt und bei Bedarf eine Fachperson der Sektion
Erhaltung fir eine Schatzung des Zustandes beigezogen.

Wenn ein Neuzugang im SLA, CDN oder in der GS offensichtlich empfindliche Materialien enthalt oder
in offensichtlich kritischem Erhaltungszustand ist, wird eine Fachperson der Sektion Erhaltung vor
dem Ankauf oder der Ubernahme beigezogen und begleitet fachlich den Ubernahmeprozess. Die
Fachperson definiert die Art und Weise wie die Werke verpackt, transportiert und gelagert werden sol-
len.

Die Sektion Erhaltung stellt bei jedem Ankauf oder Ubernahme solche Expertise zur Verfiigung, auch
wenn nicht mit konservatorischen Problemen zu rechnen ist.

5.3 Erschliessung

Die Handhabung der Werke in allen Phasen der Erschliessung, einschliesslich eventuellem Transport
und Versand, erfolgt gemass den im Anhang zu Kap. 3 (—S. 20) beschriebenen Grundregeln.

5.4 Benutzung

5.4.1 Allgemeines

Die Handhabung der Werke in allen Phasen der Bearbeitung und Benutzung, einschliesslich Trans-
port und Versand, erfolgt gemass den im Anhang zu Kap. 3 (—S. 20) beschriebenen Grundregeln.
Die Benutzenden werden durch geeignete Hinweise fir die besondere Schutzwurdigkeit der Werke
und fur den schonenden Umgang mit ihnen sensibilisiert. Bei sensiblen Werken werden den Benut-
zenden geeignete Hilfsmittel zur Verfligung gestellt. Fir die Anfertigung von Reproduktionen werden
buchschonende und lichtreduzierte Gerate zur Verfiigung gestellt. Bei Verwendung von eigenen Auf-
nahmegeraten mussen die Aufnahmen berthrungslos, ohne direkte Sonneneinstrahlung und ohne zu-
satzliche kinstliche Lichtquellen durchgefuhrt werden.

Die Lesesale in der NB und ihre Benutzung entsprechen den konservatorischen Anforderungen (siehe
Anhang zu Kap. 5.4: Benutzung, —3S. 23).

5.4.2 Allgemeine Sammlung

Aus gesetzlichen Griinden ist die Heimausleihe von bestimmten Sammlungsteilen, die weniger als 50
Jahre alt sind, méglich?5.

Die davon nicht betroffenen Teile der Allgemeinen Sammlung dirfen nur in den Lesesalen der NB
bzw. ihrer Partnerbibliotheken benutzt werden. Bestimmte Werke dirfen nur auf reservierten Platzen
und unter besonderer Aufsicht konsultiert werden. Fur die Werke in der Heimausleihe kann die Einhal-
tung der KLL nicht garantiert werden.

Die Regeln fur die Herstellung von digitalen oder analogen Kopien durch die Benutzenden stehen im
Einklang mit der KLL.

25 NBibG, Artikel 5: ,Die Nationalbibliothek ermdglicht ihrem Publikum, insbesondere mit den Lesesalen und der Ausleihe, einen benut-
zerfreundlichen Zugang zu ihren Sammlungen®. Mit Ausleihe war immer die Heimausleihe gemeint, auch wenn das nirgends explizit

erwahnt ist.
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Die Benutzung von Originalen ist nicht zulassig, wenn die Bibliothek aus den in Kap. 1.5.3. genannten
Grunden a, b oder c ein Ersatzexemplar oder eine Sekundarform zur Verfigung stellt. Gesuche fur
Ausnahmen bedirfen der konservatorischen Beurteilung und der Bewilligung durch die Direktion.
Weitere Informationen sind im Anhang zu Kap. 5.4 (—S. 23 ) zu finden.

5.4.3 Schweizerisches Literaturarchiv, Graphische Sammlung und CDN

Die Benutzung der Sammlungen des SLA, der GS und des CDN erfolgt ausschliesslich in den ent-
sprechenden Lese- und Studiensalen. Die entsprechenden Weisungen und Prozesse zur Benutzung
stehen im Einklang mit den konservatorischen Bedirfnissen der Dokumente.

5.4.4 Ausstellungen

Die NB stellt ihre Werke fiir interne und externe Ausstellungen zur Verfiigung. Die Dauer und die Be-
dingungen der Ausleihe richten sich nach den geltenden Normen und Richtlinien2®, wobei der langfris-
tigen Schutzwiirdigkeit der Helvetica und dem Zustand der jeweiligen Werke Rechnung getragen wird.
Die NB ist berechtigt, die Einhaltung der geforderten Ausstellungsbedingungen zu Utberprifen.

Fir externe Ausstellungen schliesst die NB in jedem Fall einen Leihvertrag mit der Leihnehmerin ab.
Die Bereitstellung durch die NB kann nur garantiert werden, wenn die Werke mindestens 12 Wochen
vor dem geplanten Abholtermin zur Bearbeitung vorliegen. Bei einer Anzahl von mehr als 30 ange-
fragten Werken wird eine vorherige Abstimmung mit der Sektion Erhaltung empfohlen.

Die Ausleihe kann nach Abwagung aller Interessen durch die Direktion verweigert werden. Die NB
bietet nach Méglichkeit Ersatzmedien oder Ersatzwerke an.

Wanderausstellungen kénnen nur in Ubereinstimmung mit den obigen Abschnitten akzeptiert werden,
und wenn die Werke zwischen den Ausstellungsterminen in die NB zurlickkommen.

Weitere Informationen sind im Anhang zu Kap. 5.4.4: Ausstellungen (—3S. 23 )zu finden, ebenso wie
die Regelungen fiir interne Ausstellungen und interne Kleinst-Ausstellungen.

5.5 Herstellung von Ersatzmedien

5.5.1 Analoge und digitale Reproduktionen

Die NB fertigt aus den in Kap. 1.5.3 genannten Grunden im Haus fotographische Reproduktionen an.
Die verwendeten Gerate und Materialien entsprechen den konservatorischen Anforderungen und er-
mdglichen einen schonenden Umgang mit den Werken.

Analoge Reproduktionen auf Papier als Ersatz oder zur Schonung fiir Helvetica werden mit archivge-
rechten Materialien angefertigt. Weitere Informationen sind im Anhang zu Kap. 5.5 (—S. 25) zu finden.

5.5.2 Mikroverfilmung, Mikroformen

Die NB fertigt aus den in Kap. 1.5.3 genannten Griinden Mikroformen (Rollfilme oder Fiches) von Wer-
ken ihrer Sammlungen an. Mikroformen sind Mittel zur langfristigen und kostengtinstigen Sicherung
der Information.

Die Mikroverfilmung geschieht gemass geltenden Normen und — wo vorhanden - gemass Richtlinien
der NB auf Polyester-Rollfilmen und -Mikrofiches. Die zur Produktion verwendeten Gerate und Materi-
alien entsprechen den konservatorischen Anforderungen und ermdglichen einen schonenden Umgang
mit den Werken. Die Qualitatskontrolle nach der Produktion sichert die langfristige Haltbarkeit, die
Lesbarkeit und die Vollstandigkeit der Information. Die Qualitdtskontrolle der NB umfasst ebenfalls die
Langzeitkontrolle an Stichproben. Externe Auftrage gehen an solche Firmen, die die geforderte Quali-
tat einhalten.

Aus konservatorischen Grinden kénnen zu empfindliche Dokumente von der regularen Mikroverfil-
mung ausgeschlossen werden. In diesem Fall wird nach individuellen Lésungen gesucht.

26 sjehe Literaturverzeichnis
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Weitere Informationen sind im Anhang zu Kap. 5.5 (—S. 25) und im Literaturverzeichnis zu finden.

5.5.3 Umkopieren auf archivgerechte Trager

Nicht archivgerechte Trager von Mikroformen werden im Rahmen von Revisionen auf Polyester-Mikro-
form-Trager umkopiert.

5.5.4 Digitalisierungsprojekte

Im Rahmen ihrer Digitalisierungsleitlinie'? betreibt die NB Digitalisierungsprojekte (Kap. 1.5.3.). Alle
Digitalisierungsprojekte werden konservatorisch begleitet. Die verwendeten Gerate und Techniken er-
fullen konservatorische Anforderungen.

Die Qualitatskontrolle ist ein fester Bestandteil jedes Digitalisierungsprojektes und gewahrleistet die
Effektivitat der Digitalisierung und die Schonung der Originaltrager. Sie besteht aus der Zustandskon-
trolle der zu digitalisierenden Werke vor und nach der Digitalisierung und aus der Qualitatskontrolle
des Digitalisats. Externe Auftrage gehen an solche Firmen, die die geforderte Qualitat einhalten.

Aus konservatorischen Griinden wird — bei Verwendung der Originale der NB - grundsatzlich keine au-
tomatisierte Digitalisierung durchgefihrt. Bei der konservatorischen Vorkontrolle werden diejenigen
Werke gekennzeichnet, die eine besonders vorsichtige Handhabung erfordern. Wenn Dokumente fur
eine regulare Digitalisierung zu empfindlich sind, wird nach individuellen Lésungen gesucht.

5.5.5 Planung und Koordination von Digitalisierung und Mikroverfilmung

5.5.5.1 Auswahl

Im Rahmen ihrer strategischen Entscheidungen bestimmt die Direktion und die Geschéaftsleitung der
NB, welche Bestande digitalisiert und/oder mikroverfilmt werden. Folgende Kriterien bestimmen die
Auswahl der Originaltrager und des Ersatzmediums:

a. der Gefahrdungsgrad der Originaltrager durch die Alterung und durch die Benutzung.

b. das Bedirfnis nach Sicherung der Information herausragender Sammlungsteile.

c. die langfristige Zuganglichkeit des Ersatzmediums in unveranderter Form gemass aktuellem Wis-
sensstand.

d. die Bedurfnisse der Benutzenden.

5.56.5.2 Koordination und Archivierungsbedirfnisse

Der Prozess der Digitalisierung und der Mikroverfilmung entspricht einer intensiven Benutzung und
bedeutet eine Belastung bei stark vorgeschadigten Werken; gebundene Werke missen in manchen
Fallen ausgebunden werden (Kap. 4.2.1). Die Koordinierung von jeglichen Massnahmen an den Origi-
naltragern?’ ist oberstes Ziel, um die Schonung der Originaltrager und gleichzeitig die Kosten zu opti-
mieren. Im Rahmen ihrer strategischen Entscheidungen setzt die Direktion und die Geschéftsleitung
der NB dazu folgende Mittel ein:

Koordinierte Projekte der Digitalisierung (siehe Anhang zu Kap. 5.5).

Koordinierte Projekte der Mikroverfiimung (MIKO, siehe Anhang zu Kap. 5.5).

Koordination mit konservatorischen Massnahmen.

Festlegung der Qualitat des Digitalisats vor Projektbeginn unter Bertcksichtigung der jahrlichen

Speicherkosten und der Planungen fiir eine Mikroverfilmung ab Digitalisat.

e. Festlegung der Art und der Qualitat der Mikroform vor Projektbeginn unter Berlicksichtigung der
Planungen fiir eine Digitalisierung ab Mikroform.

f.  Festlegung der Qualitat des Ersatzmediums im Hinblick auf die geplante Archivierungszeit des

Ersatzmediums.

aoop

27 Dazu gehdren auch Massnahmen der Konservierung, der Erschliessung oder der Vermittlung, wenn immer planbar.
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Weitere Informationen zu MIKO und der koordinierten Digitalisierung sind im Anhang zu Kap. 5.5
(—S. 25) zu finden.

6 Konservatorische Anforderungen an archivge-
rechte Materialien

Alle Materialien, die in direktem, auch temporarem Kontakt mit Helvetica verwendet werden, erfiillen
die Anforderungen an die Langzeitarchivierung:

a. Die Materialien selbst sind archivbestandig und erflllen die geltenden Normen und Richtlinien
(siehe Literaturverzeichnis).

b. Die Materialien sondern keine schadlichen Bestandteile ab.

Das Originalmaterial wird im Kontakt mit ihnen nicht beschadigt oder verandert.

d. Das fiir Schutzverpackungen und Umlagerungen verwendete Material soll die Alterungsbestan-
digkeit des Originalmaterials erhéhen.

o

Weitere Angaben finden sich im Anhang zu Kap. 6 (—S. 26).

7 Umsetzung der KLL

Die Umsetzung der KLL geschieht im Einklang mit dem Organigramm der NB. Die Direktion und die
Mitglieder der Geschaftsleitung tragen die strategische und operative Verantwortung fir die Umset-

zung der KLL. Sie berlcksichtigen die KLL bei der Erstellung von Weisungen und anderen offiziellen
Publikationen. Die Verantwortlichen der Sektionen und Dienste unterstitzen die Umsetzung aktiv im
Rahmen ihrer strategischen und operativen Entscheidungen.

In einem NB-internen Anhang sind die Verantwortlichkeiten gemass Organigramm im Einzelnen auf-
gelistet.

8 Schlussbestimmungen und Inkraftsetzung

Dieses Dokument gliedert sich in einen allgemeinen Teil und in einen Anhang. Der allgemeine Teil be-
darf bei Anderungen der Zustimmung der Geschaftsleitung der NB. Der Anhang wird periodisch auf
seine Aktualitat Uberprift und bei Bedarf durch die Sektion Erhaltung aktualisiert.

Dieses Dokument tritt mit seiner Unterzeichnung in Kraft. Es ersetzt die Konservierungsleitlinie vom
Dezember 2012.

Schweizerische Nationalbibliothek NB

Marie-Christine Doffey
Direktorin

Bern, den 2. August 2017

Beilage: Anhang

| Konservatorische Anforderungen an archivgerechte Materialien
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9 ANHANG

Der Anhang der KLL enthalt weitergehende, verbindliche Angaben, die in engem Zusammenhang und
im Einklang mit dem allgemeinen Teil stehen. Er wird regelmassig von der Sektion Erhaltung aktuali-
siert und im Falle von substantiellen Anderungen von der GL beraten und von der Direktion geneh-

migt.

Konservierungsleitlinie

Anhang zu Kap. 1.5.4: Weitere Sammlungsteile

In der folgenden Tabelle sind die Sammlungsteile mit den konservatorisch relevanten Informationen
aufgelistet. Die zugehdrigen Signaturen sind im internen Anhang vollstéandig aufgefihrt.

Sammlungsteil Helvetica Spezialsammlun- Deposita Referenzwerke /
gen Freihandbestand
Giiltigkeit der voll eingeschrankt eingeschrankt eingeschrankt
KLL
Grundregeln fur  voll gultig voll glltig voll gtiltig voll gliltig
den téaglichen
Umgang
Aufbewahrung unbegrenzt Unbegrenzt /lang- unbegrenzt/lang- mittelfristig / kurz-
fristig fristig fristig
Praventive Kon- ja fallweise abhangig vom nein
servierung Vertrag
Stabilisierende ja fallweise abhangig vom nein
Konservierung Vertrag
Restaurierung ja fallweise abhangig vom nein
Vertrag
Einschrankung ja ja (nicht zutreffend) nein
der Ausleihe
Anfertigung von ja fallweise (nicht zutreffend) nein
Ersatzmedien
Ausscheiden nein nein (nicht zutreffend)  ja

Anhang zu Kap. 2.2: Ethische Grundlagen
Im Folgenden sind die Links zu den entsprechenden Dokumenten aufgelistet, Stand 09.07.2024:

UNESCO, "Recommandation pour la protection des biens culturels mobiliers", 1978 :
https://www.unesco.org/fr/legal-affairs/recommendation-protection-movable-cultural-property

UNESCO, Résolution 29 C/ 33 : Utilisation de papier permanent. In : UNESCO. Actes de la con-
férence générale. Vingt-neuviéme session. Paris, 21 octobre -12 novembre 1997. Vol. 1: résolutions.
Paris, 1998, p. 62. http://unesdoc.unesco.org/images/0011/001102/110220f.pdf

Blue Shield International, “The 1954 Hague Convention for the Protection of Cultural Property in
the Event of Armed Conflict and its two Protocols of 1954/1999”, https://theblueshield.org/re-
sources/law-library/treaty-law-and-the-1954-hague-convention/armed-conflict-protocols/

IFLA, “IFLA Code of Ethics for Librarians and other Information Workers”, 2012, Webseite:

https://www.ifla.org/g/faife/professionelle-ethikkodizes-fur-bibliothekare/#iflacodeofethics

Dokument englisch: Copy of IFLA Code of Ethics for Librarians and Other Information Workers
(Long Version), Dokument franzdsisch: frenchcodeofethicsfull.pdf (ifla.org)

BIS (Bibliothéque Information Suisse, Bibliothek Information Schweiz), “Code d’éthique de BIS
pour les bibliothécaires et le professionnels de I'information, Ethikkodex des BIS fur Bibliothekare und
Informationsfachleute”, 2013 : swiss-code-of-ethics-german.pdf (ifla.org), CODE D’ETHIQUE BIS
POUR LES PROFESSIONNELS DE L'INFORMATION (ifla.org)
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ICOM, International Council Of Museums: “Code de déontologie de L'ICOM pour les musées,
The ICOM Code of Ethics for Museums, Ethische Richtlinien fir Museen von ICOM”, 1986/2001/2004,
ICOM-code-Fr-web-1.pdf, ICOM-code-En-web.pdf, ICOM_Ethische Richtlinien D 01 _03 10.indd
(museums.ch)

SKR, Association suisse de conservation et restauration, Schweizerischer Verband fir Konser-
vierung und Restaurierung: “Definition de la Profession et Code de Deontologie, Berufsbild und Ehren-
kodex”, 2005/2012 : https://restaurierung.swiss/images/Verband/Grundlagen/Sta-
tuten%20und%20Reglemente/2017 Ehrenkodex SKR fr.pdf (F); https://restaurie-
rung.swiss/images/Verband/Grundlagen/Statuten%20und%20Reglemente/2012-01-03 _Ehrenko-
dex_SKR_DE.pdf (D).

IASA, International Association of Sound and Audiovisual Archives: ,JASA-TC 03 (2017): The
Safeguarding of the Audiovisual Heritage: Ethics, Principles and Preservation Strategy“ :
https://www.iasa-web.org/tc03/ethics-principles-preservation-strateqy (E)

IASA-TC 05, “Handling and Storage of Audio and Video Carriers”, 2014: https://www.iasa-
web.org/tc05/handling-storage-audio-video-carriers (E).

Anhang zu Kap. 3: Konservatorische Regeln fur den tagli-
chen Umgang

Die Sammlungsobjekte mussen sorgfaltig behandelt werden. Vor der Arbeit mit Sammlungsobjekten
mussen die Hande gewaschen werden. Jeder mdgliche Kontakt zwischen Lebensmitteln, inklusive
Getranken, und Sammlungsobjekten muss vermieden werden. Die Arbeitsflachen mussen sauber
sein. Direkte Sonneneinstrahlung muss vermieden werden. Die weiteren Grundregeln zum Umgang
mit den Sammlungsobjekten finden sich im Handout ,Konservatorische Grundregeln im Umgang mit
Bibliotheksgut® auf dem Intranet:
https://intranet.collab.admin.ch/edi/bak/de-ch/Arbeitshilfen/nb/arbeitshilfen-dienste/erhaltung/Sei-

ten/default.aspx

Anhang zu Kap. 4.1.1: Aufbewahrung

Lagerorte
e NB : Hallwylstrasse 15, Bern: Tiefmagazine Ost und West.
. CDN : Pertuis-du-Sault 74, Neuchatel: Depotraum.
e FN : Via Soldino 9, Lugano: Hauptdepot

= Tiefmagazin Ost der NB, Hallwylstrasse 15, Bern,

e Spezielle Teile der Helvetica-Sammlung kénnen an anderen Orten gelagert werden in folgenden
Fallen:
o Der Lagerort erfiillt die konservatorischen Vorgaben.
o Es handelt sich um eine Zwischenlésung mit einer angestrebten Frist.

Licht

e NB : Hallwylstrasse 15, Bern: Fur die Beleuchtung im Tiefmagazin werden UV-freie Be-
leuchtungskorper eingesetzt. Die temporare Beleuchtung in den Gestellen geschieht mittels Zeit-
schalter fur maximal 10 Minuten im Tiefmagazin Ost und 30 Minuten im Tiefmagazin West.

e« CDN : Pertuis-du-Sault 74, Neuchatel: Fur die Beleuchtung im Depotraum werden UV-freie
Beleuchtungskorper eingesetzt. Die Beleuchtung wird manuell ein- und ausgeschaltet.
e FN : Fur die Beleuchtung der Magazine in der FN, Lugano sind UV-freie Beleuchtungskor-

per eingesetzt. Die Beleuchtung wird manuell ein- und ausgeschaltet.
Fir die Beleuchtung des Magazins in der NB gilt die Regelung der NB.
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Klimaanlage in der Hallwylstrasse 15

e Das Klima in den Tiefmagazinen Ost und West wird Uber eine Klimaanlage gesteuert, wobei je-
des Stockwerk separat steuerbar ist. Die Steuerung und Wartung der Klimaanlage ist Aufgabe
des BBL.

e Die Festlegung der Klimawerte ist Aufgabe der NB.

e Aus Grunden der Energieersparnis wird der Frischluft-Anteil in der Zuluft so niedrig gehalten, wie
es die gesetzlichen Auflagen zum Schutz der Beschéaftigten und die Einhaltung des Klimas und
der Luftqualitat erlauben. Er betragt wahrend der Arbeitszeiten in der Regel 10% bei einer Luft-
wechselrate von 1.8x.

Klimawerte in der Hallwylstrasse 15

¢ Die Klimawerte im Tiefmagazin Ost und West der NB betragen:
o Sollwert 18°C und 45% - 50% relative Feuchte
o Toleranzgrenzen + 2°C und * 5% relative Feuchte.
¢ Die Klimawerte im Stockwerk fiir gemischte Bestande mit photographischem Material und Multi-
media?® betragen:
o Sollwert 16°C und 35% - 40% relative Feuchte
o Toleranzgrenzen + 2°C und + 5% relative Feuchte.
¢ Die Klimawerte werden in allen Stockwerken in 30-Minuten-Intervallen aufgezeichnet und woé-
chentlich durch die Sektion Erhaltung kontrolliert. Eine zusammengefasste beziehungsweise bei-
spielhafte Dokumentation wird archiviert. Die Original-Dateien befinden sich auf dem Server des
BBL und werden dort periodisch geldscht.

Luftqualitat und Luftschadstoffe in der Hallwylstrasse 15

e Die Frischluft sowie die Umluft im Tiefmagazin Ost und West wird mittels Staubfiltern gereinigt.

o Die Frischluft wird zusatzlich mittels Aktivkohlefiltern und bei Bedarf mittels chemischen Filtern
gereinigt. Dies gilt bei Bedarf auch flr die Umluft.

e Die Wartung der Filter ist Aufgabe des BBL. Die Filter werden regelmassig gewechselt. Die Be-
stimmung der Wechselfrequenz fiir die Aktivkohlefilter und fir die chemischen Filter ist Aufgabe
der NB.

e  Fir die kontinuierliche Uberwachung der Korrosivitat der Luft sind in den Magazinrdumen punktu-
ell geeignete Uberwachungsgeréte installiert.

e Periodisch und nach Neuinstallationen wird die Luft mittels aktiver oder passiver Probennahme
umfassend analysiert. Je nach Ergebnis der Analysen werden die Bellftung und die Lulftfilterung
angepasst.

o Die NB strebt die Einhaltung der folgenden Grenzwerte flr Luftschadstoffe an. Die Grenzwerte
stellen einen Zusammenzug aus der Literatur dar (siehe Literaturverzeichnis) und sind als Emp-
fehlungen zu verstehen:

A: DIN ISO 11799:2005-06; B: PAS 198:2012; C: Grzywacz 2006.

Stickstoffdioxid NOx <5-10ppb | (A)
Stickstoffmonoxid NO <10 ppb (B)
Schwefeldioxid SO2 <1 ppb (B)
Formaldehyd HCHO <4 ppb (A)
Ozon Os <2 ppb (C)

¢ Die genannten Grenzwerte werden in den Tiefmagazinen der NB unter normalen Bedingungen
eingehalten. Bei einer dauerhaften und deutlichen Uberschreitung besteht nach neuesten Er-
kenntnissen nur dann das Risiko einer Schadigung, wenn das Papier stark sauer und direkt der
Luft ausgesetzt ist.

28 Zum Beispiel CD, DVD, Mikrofiim-Masterfilme, Glasplatten-Negative.
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o Die Grenzwerte fur Essigsdure und Ameisensdure stehen zur Diskussion. Nach neuesten Er-
kenntnissen stellen die Ublichen Konzentrationen in Magazinrdumen keine Gefahr fir Bibliotheks-
und Archivgut dar, was das Papier anbelangt. Die NB definiert daher derzeit keine Grenzwerte.

Reinigung

o Die Reinigung des Tiefmagazins erfolgt regelmassig mit minimalem Feuchtigkeitseintrag und
ohne Einsatz von papierschadigenden Hilfsmitteln.

e Bei Staubeintrag infolge von Baumassnahmen ist eine griindliche Reinigung vorzusehen.

¢ Die Durchfiihrung der Reinigung ist Aufgabe des BBL. Sie geschieht nach den Punkten (ohne
Nasswischen) und Frequenzen vorgesehen im DIN 4.201 des Leistungsbeschriebs GERE BBL.

Anhang zu Kap. 4.1.2: Schutzbehaltnisse

Die Schutzbehaltnisse bestehen aus archivgerechtem Material (siehe Kapitel 6). Sie erfullen dariber
hinaus die folgenden Funktionen:

Schutz vor der Einwirkung von Luftschadstoffen und Licht

Schutz vor mechanischer Beschadigung im Alltag und im Katastrophenfall
Schutz vor Wassereintritt im Katastrophenfall

Benutzerfreundliche Handhabung im Alltag

Nach Méglichkeit werden standardisierte kaufliche Schutzbehaltnisse verwendet, bei sensiblen Wer-
ken werden sie auf Mass angefertigt.

Anhang zu Kap. 4.2.1: Binden

Fur das Binden der Werke der NB ist das interne Dokument ,Binderegeln fiir das Binden von Doku-
menten der Schweizerischen Nationalbibliothek” gultig. Die wichtigsten Grundsatze sind im Folgenden
aufgefuhrt:

e  Monographien werden, wenn nétig, ab einer Dicke von 1.3 cm gebunden.

e  Originale Umschlage werden mit eingebunden.

e  Monographien unter 1.3 cm Dicke werden in Schachteln aufbewahrt und wenn nétig zusatzlich
broschiert.

e  Zeitungsbande werden gebunden, wobei die maximale Bindedicke 4 cm betragt. Die Zeitungs-
bande werden so gebunden, dass man sie zu Digitalisierungs- oder Mikroverfiimungszwecken
problemlos bis zum Falz 6ffnen kann.

e  Originale Heftbindungen, die gemass Binderegeln neu gebunden werden, werden gedffnet und
neu von Hand oder maschinengeheftet.

¢ Klammern werden bei einlagigen Broschuren durch Fadenknotenheftung ersetzt.

In folgenden Fallen werden keine Bibliothekseinbande angefertigt, sondern das Werk wird in seiner
originalen und vollstdndigen Erscheinungsform erhalten:

o  Der Charakter des Werkes wird durch das Binden zu stark verandert.
e  Originale Informationen gehen verloren.
e Es handelt sich um einen bibliophilen oder preisgekrénten Einband.
e Es handelt sich um spezielle Signaturen:
o Zweitexemplare
o Broschuren-Signaturen: teilweise
o Weitere spezielle Signaturen
e Inder Regel wird bereits bei der Erwerbung beziehungsweise Erschliessung die entsprechende
Signatur vergeben und damit das Binden gezielt oder automatisch verhindert.
e Aufgrund ihres konservatorischen und buchbinderischen Fachwissens bt die Buchbinderei eine
Kontrollfunktion aus und empfiehlt bei Bedarf eine Umsignierung.
| ANHANG
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Anhang zu Kap. 4.2.2: Papierentsauerung

Die NB hat in den Jahren 2000-2014 Massenentsduerung nach dem papersave swiss-Verfahren an-
gewendet, das in der Literatur beschrieben ist (Bliher und Vogelsanger 2001). Mit dem papersave
swiss-Verfahren werden Blcher, Broschuren und Einzeldokumente, lose oder in Schachteln, komplett
in einem wasserfreien Trankungsverfahren behandelt. Die Papierentsduerung wird vorbeugend ange-
wendet auf Bestande, die noch nicht zu stark geschadigt sind. Der hauptsachliche Anwendungszeit-
raum ist fir Publikationen aus den Jahren 1850 bis 1980. Die erste Prioritat liegt im Zeitraum 1930 —
1980 (Pravention), die zweite Prioritat auf Publikationen vor 1930 (Pravention mit Einschrankungen),
die dritte Prioritat auf neueren Publikationen (Einzelauswabhl).

Nicht entsduert werden Papiere, die schwach sauer bis alkalisch gefertigt und damit stabil sind. Eben-
falls nicht entsauert werden Papiere oder Bestande, die bereits zu briichig sind. Eine gezielte Auswahl
oder ein Schutz findet statt bei solchen Werken, deren Einband oder Beschriftung bei der Entsaue-
rung Veranderungen erleiden kénnte. Dies betrifft Pergamentbande, Lederbande, rote Einbande, Do-
kumente in Kunststoffhillen oder in ganzgeschweissten Kunststoffeinbanden und gewisse Druckfar-
ben und Beschreibfarbstoffe (Bliher 2003).

Derzeit (Stand 2017) sind die vorgesehenen Bestande der Allgemeinen Sammlung bereits behandelt.
Die Zeitungsbestande wurden in einer kleinen Auswahl behandelt. Fur die Nachlasse des Schweizeri-
schen Literaturarchivs wurde eine Prioritatenliste erstellt. Fir die Autorenbibliotheken des Schweizeri-
schen Literaturarchivs und fir ausgewahlte Werke der Graphischen Sammlung wird eine Entsauerung
gepruft.

Die Qualitatssicherung geschieht nach den Qualitatsstandards (Qualitatsstandards 2004) und beinhal-
tet die langfristige Kontrolle der Nachhaltigkeit der Behandlung. Weitere Angaben sind auf der Web-
seite der NB sowie im Literaturverzeichnis zu finden.

Anhang zu Kap. 4.3: Notfall und Sicherheit

Der Katastrophenplan der NB ist auf der Webseite der NB zugéanglich und kann in Papierform ausge-
liehen werden. https://www.nb.admin.ch/snl/de/home/fachinformationen/erhalten/praevention.html

Anhang zu Kap. 5.4: Benutzung

Die Leseséale der NB sollten ein konstantes Klima aufweisen (Zielwert: 22°C und 50% relative
Feuchte) und sollten gegen zu hohe Lichtintensitat sowie gegen UV-Licht-Belastung geschutzt sein.
Die Temperatur in den Lesesalen sollte 24°C nicht tberschreiten (Hilbert 2002), und innerhalb der
Grenzen von 40-65 % rel. Feuchte bleiben (PD 5454:2012). Damit werden Schaden an den Werken
durch Schimmelbildung oder durch Austrocknung vermieden, die infolge des Transports aus dem bzw.
in das Tiefmagazin entstehen kénnen. In den Lesesalen ist der Kontakt mit Lebensmitteln nicht gestat-
tet.

Im Falle von gravierender oder langerfristiger Uberschreitung der Grenzen fiir Temperatur und relative
Luftfeuchte sind Massnahmen einzuleiten.

Fir autorisierte professionelle fotografische und Filmaufnahmen gelten die Regeln wie im Abschnitt
5.4.1. Zusatzlich ist eine Begleitung durch den Dienst Konservierung und Restaurierung nétig.
Weitere Informationen finden sich auf der Webseite der NB.

Anhang zu Kap. 5.4.4: Ausstellungen

Allgemeines

Ausstellungen entsprechen einer intensiven Benutzung, die aus konservatorischer Sicht immer eine
negative Veranderung der ausgestellten Werke hervorruft. Insbesondere durch die Einwirkung von
sichtbarem und ultraviolettem Licht werden bei empfindlichen Werken irreversible Alterungsprozesse
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und Farbveranderungen induziert, die zum Teil erst in spateren Zeiten sichtbar oder fuhlbar werden.
Manche Werke sind ausserdem durch mechanische Belastungen beim Transport oder bei der Aus-
stellungsmontage gefahrdet. Um die Gefahrdung der Werke in Grenzen zu halten, ist die NB bezlg-
lich der Ausstellungsdauer und den Ausstellungsbedingungen internationalen Normen und Richtlinien
verpflichtet, die sich am neuesten Stand der Forschung orientieren. Den Normen und Richtlinien lie-
gen Berechnungen der maximal zuldssigen Lichtbelastung zugrunde, bei deren Uberschreiten eine
Veranderung des Werkes (zum Beispiel Ausbleichen von Farbstoffen) eintritt; dabei ist die Lichtbelas-
tung fur die einzelnen Ausstellungen kumulativ zu berechnen (siehe Literatur, PAS 198:2012).

Dauer und Bedingungen der Ausstellung

Der pauschale Richtwert fur die maximal zuldssige Ausstellungsdauer fur empfindliche Werke betragt
12 Wochen, fir sehr empfindliche Werke 6 Wochen. Bei Ausstellungsvorhaben, die ausserhalb der
Richtwerte liegen, wird eine Abwagung zwischen den Anliegen der Erhaltung und der Vermittlung vor-
genommen. In die Abwagung fliessen alle Aspekte ein, die fur eine fundierte Entscheidung nétig sind.
Das Ergebnis kann zu einer Ausfuhrung, zu einer Anpassung oder zu einer Ablehnung von Leihgesu-
chen fir Ausstellungen fuhren.
Der maximal zulassige, pauschale Richtwert basiert auf den folgenden Annahmen:
- Keine Einwirkung von Tages- oder Sonnenlicht.
- Lichtbelastung von maximal 56h pro Woche bei 50 Lux, entsprechend 33'600 Luxh pro Aus-
stellung von 12 Wochen.
- UV-Licht-Belastung von weniger als 75 yWatt / Lumen. Bei Papierobjekten mit einem héheren
Ligningehalt (z.B. Zeitungspapier) sollte diese Belastung wesentlich niedriger sein.
- Klima von 20°C (£2°C) / 50%rF(£5%rF).
- Ausreichend guter Erhaltungszustand des Werkes.
- Der empfindlichste Teil des Werkes ist gebUhrend berucksichtigt und geschitzt.
- Das Material von Ausstellungsvitrinen entspricht konservatorischen Anforderungen.

Weitere Bestimmungen

Fir jedes Werk werden nach Mdglichkeit die Ausstellungsdaten (Termine, Dauer, ausgestellte
Teile/Seiten, wenn bekannt: Lichtbelastung) in einer Datenbank erfasst.

Die NB kann vom Leihnehmer jederzeit eine Dokumentation der Ausstellungsbedingungen beziglich
Klima und Lichtbelastung erbitten. Sie ist ausserdem berechtigt, mittels geeigneter Aufzeichnungsge-
rate in Absprache mit dem Leihnehmer das Klima und die Lichtbelastung selbst zu Uberprifen.

Im Falle von Wanderausstellungen ist eine Riickkehr der Werke zwischen den Etappen der Wander-
ausstellung notwendig, um den Zustand der Werke zu kontrollieren und die Ubergabe direkt mit der
leihnehmenden Institution zu organisieren.

Weitere Informationen, sowie die Formulare fiir das Leihgesuch sind auf der Webseite der NB zu fin-
den.

Interne Ausstellungen

Interne Ausstellungen bedirfen der gleichen Bereitstellungszeit wie externe Ausstellungen und der
konservatorischen Begleitung. Die Fristen und Termine mussen mit der Sektion Erhaltung frihzeitig
einvernehmlich festgelegt werden. Die Sektion Erhaltung hat bei zu kurzen Fristen das Recht, ihr Veto
bezuglich Termine einzulegen. Bei internen Kleinst-Ausstellungen ist eine Verkirzung der Vorberei-
tungszeit moglich.

In einem NB-internen Anhang, Kap. Ausstellungen, sind weitere Details zum internen Ablauf beschrie-
ben.
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Anhang zu Kap. 5.5: Herstellung von Ersatzmedien

Konservatorische Risiken bei der Herstellung

Die konservatorischen Hauptrisiken bei der Herstellung von Ersatzmedien liegen in der mechanischen
Belastung und in der Lichteinstrahlung, kombiniert mit hoher Luftfeuchtigkeit.

Die mechanische Belastung und Beschadigung der Werke stellt das Hauptrisiko bei der Herstellung
von Ersatzmedien dar. Besonders gefahrdet sind zum Beispiel fest gearbeitete Rucken, gekalkte Per-
gamente, Tintenfrass-geschadigte Dokumente, gealterte Holzschliff- oder Transparentpapiere, lose
Teile (Keimer 1997). Durch die Verwendung von Buchstitzen, Buchwippen, beriihrungsfreien Scanner
Systemen, schonenden Blattersystemen oder dem Verzicht darauf, missen mechanische Schaden
weitgehend verhindert werden.

Um das Risiko einer photochemischen Schadigung zu minimieren, sind UV-Filter fir die Beleuch-
tungseinrichtungen bei der Herstellung der Ersatzmedien zwingend erforderlich. Dies ist vor allem
wichtig, wenn Werke unkontrolliert oder wiederholt (zum Beispiel im Rahmen der Benutzung) fotogra-
fiert oder gescannt werden kénnen. Ausserdem muss die Verwendung von Blitzlicht durch Besucher
in Ausstellungen untersagt werden (Schaeffer 2001). Fur die einmalige Anfertigung einer Sekundar-
form dagegen ist der negative Einfluss durch die Beleuchtung gegentliber der mechanischen Belas-
tung als vernachlassigbar gering einzustufen (Banik 2000).

Herstellung und Lagerung von Mikrofilmen, MIKO

Die NB ubernimmt seit Oktober 1997 die gezielte Férderung der koordinierten Verfiimung schweizeri-
scher Zeitungen (MIKO) und leistet dadurch einen nationalen Beitrag zur Erhaltung der Information
von Zeitungen. Dabei arbeitet die NB mit dem Bundesamt fir Bevdlkerungsschutz (BABS) zusammen.
Die Masterfilme gelten als Helvetica und werden im Tiefmagazin der NB aufbewahrt. Fir die Benut-
zung wird entweder ein Diazofilm oder ein Digitalisat erzeugt. Falls es sich um ein vom BABS gefor-
dertes MIKO-Projekt handelt, werden Sicherheitsduplikate angefertigt und extern im Kulturgulter-
schutzraum des BABS eingelagert. Fur alle anderen Mikroverfilmungsprojekte werden ebenfalls Sil-
berduplikate im Kulturguterschutzraum des BABS eingelagert, soweit es die Mdglichkeiten erlauben.
Der Mikrofilm ist ein stabiles, kostenglinstiges und hochauflésendes Speichermedium, das lediglich
praventiver Massnahmen der Konservierung bedarf. Bei richtiger Wahl des Belichtungsprozesses, des
Filmmaterials, der Verarbeitung und der Lagerung ist nach dem neuesten Stand der Entwicklung eine
unversehrte Uberlieferung der vollstéandigen Information tiber mehrere Jahrhunderte zu erwarten. Ein
eventueller Informationsverlust durch mangelnde Haltbarkeit oder Konservierung tritt langsam und
punktuell ein.

Fir die Erstellung der Mikrofilm-Master (Printmaster) existiert eine umfassende Literatur an Normen
und Richtlinien. Im Literaturverzeichnis wird auf eine vollstadndige Auffihrung verzichtet und vielmehr
auf entsprechende Weisungen und Bibliographien verwiesen, insbesondere die der NB und des
BABS. Externe Auftrdge gehen an solche Firmen, die die geforderte Qualitat einhalten.

Als optimale Aufbewahrungsbedingungen flr Polyester-Mikrofilme gelten maximal 21°C / 20-50% rel.
Feuchte (DIN ISO 11799:2005). Unter diesen Bedingungen und unter der Bedingung der archivge-
rechten Entwicklung wird eine Lebensdauer von mindestens 500 Jahren erwartet. Eine Erniedrigung
der Temperatur erhdht die Lebensdauer wesentlich.

Farbmikrofilm

Farbmikrofilm stellt langfristig gesehen gegenlber dem Schwarz-Weiss-Film einen ungleich héheren
Mehrwert dar durch seine grossere Nahe zum Original. Der Farbmikrofilm wird heute teilweise als ge-
nauso langzeitstabil angesehen wie Schwarz-Weiss-Mikrofilm (BABS, Begleitbericht zu den Weisun-
gen 2009), oder sogar stabiler in Bezug auf die Empfindlichkeit gegenuber Luftschadstoffen wie Ozon
(Wilhelm 1993, S. 176). Nach 500 Jahren Lagerung im Dunkeln bei 24°C/40% relativer Feuchte ist der
instabilste Farbstoff weniger als 20% ausgebleicht. Diese Aussage basiert auf einer kunstlichen Alte-
rung bei 62°C / 45% relativer Feuchte und gilt fur den IIfochrom Micrographic Film Type M & Type P,
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Prozess P-5 (Wilhelm 1993, S.200)?°. Der lifochrom Farbmikrofilm wird jedoch nicht mehr hergestellt,
weshalb die Option Farbmikrofilm fur die NB wegfallt.

Koordinierte Digitalisierung und Mikroverfilmung

Im Bereich der koordinierten Digitalisierung sei auf die Portale von e-Periodica3® (Zeitschriften) und e-
Manuscripta3', an denen die NB beteiligt ist, verwiesen, sowie auf das Portal ,E-Newspaper Archi-
ves“32. Im Bereich der koordinierten Mikroverfilmung sei auf die Webseite der NB verwiesen33.

Anhang zu Kap. 6: Konservatorische Anforderungen an ar-
chivgerechte Materialien

Die konservatorischen Anforderungen an archivgerechte Hillmaterialien sind in diversen Normen defi-
niert. Hierbei sind einige Punkte umstritten, was sich in widerspriichlicher Normgebung widerspiegelt:
o Ist ein Ligningehalt zulassig, besonders bei Hillmaterialien wie Schachteln, die nicht in direk-
tem Kontakt mit Originalen stehen?
e Ist die Verwendung von recycliertem Fasermaterial zulassig?
e Wieviel Sicherheit missen Hullmaterialien im Katastrophenfall oder bei unsachgeméasser Be-
nutzung bieten?
e Mussen fur Sonderfalle ungepufferte Hillmaterialien, das heisst Materialien ohne alkalische
Reserve, eingesetzt werden? Sonderfélle sind zum Beispiel fotographische Materialien.
In Gedachtnisinstitutionen werden diese Fragen in der Regel zu Gunsten einer konservatorisch siche-
ren Aufbewahrung beantwortet, auch wenn dies mit héheren Anfangskosten verbunden ist. Die NB
halt sich ebenfalls an die konservatorisch sicheren Normen. Aus Kostengriinden werden jedoch regel-
massig Alternativen gepruft. Fur viel benitzte Schachteln zum Beispiel stehen zwei Varianten zur Ver-
fugung, die sich in der Qualitat unterscheiden.

10 Literaturverzeichnis und Normen

Allgemeines

EN/NF/DIN, 2011-12: EN 15898 / DIN EN 15898: ,Erhaltung des kulturellen Erbes — Allgemeine
Begriffe” / NF EN 15898: ,Conservation des biens culturels - Principaux termes généraux et définitions
correspondantes®.

IFLA, 2005: « First, do not harm. A register of Standards, Codes and Practice Guidelines, Rec-
ommendations and Similar Works relating to Preservation and Conservation in Libraries and Ar-
chives ». Compiled by John Mcllwaine on behalf of the IFLA Preservation and Conservation Section,
March 2005. hitps://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/preservation-and-conserva-
tion/publications/first-do-no-harm.pdf (Zugriff am 21.08.2024).

Giovannini, A.: De tutela librorum : la conservation des livres et des documents d'archives = die
Erhaltung von Bichern und Archivalien. Baden: Hier + Jetzt, Verlag fur Kultur und Geschichte, 2010.

Hilbert, G.: Sammlungsgut in Sicherheit: Beleuchtung und Lichtschutz, Klimatisierung, Schad-
stoffpravention, Schadlingsbekdmpfung, Sicherungstechnik, Brandschutz, Gefahrenmanagement.
Berliner Schriften zur Museumskunde; Bd. 1. Berlin: Gebr. Mann, cop. 2002.

29 Die Angaben stammen von der Firma liford, ohne dass der Autor eine Originalpublikation angibt.

30 hitp://www.e-periodica.ch/

31 hitp://www.e-manuscripta.ch/?lang=de

32 https://www.e-newspaperarchives.ch/?|=de
33 Ersatzmedien (admin.ch)
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Literatur zu Lagerung, Klima, Luftqualitat

ISO 11799: 2015: ,Information and documentation -- Document storage requirements for archive
and library materials®; DIN ISO 11799:2017-04 ,Information und Dokumentation — Anforderungen an
die Aufbewahrung von Archiv- und Bibliotheksgut”; NF 1ISO 17999 Mai 2016: ,Information et documen-
tation - Exigences pour le stockage des documents d'archives et de bibliothéques - Information et do-
cumentation - Prescriptions pour le stockage des documents d'archives et de bibliotheques ».

BS 4971:2017: “Conservation and care of archive and library collections”. BSI, The British Stand-
ards Institution (Zugriff 21.8.2024: “Current”).

PAS 198:2012: “Specification for managing environmental conditions for cultural collections”. BSI,
British Standards Institute, 2012, withdrawn 2018.

Withdrawn: PD 5454:2012: “Published Document: Guide for the storage and exhibition of archival
materials”. BSI, British Standards Institute, 2012. Anmerkung 1: diese Empfehlung ersetzte 2012 den
Standard BS 5454:2000: “Recommendations for the storage and exhibition of archival documents®,
der zuriickgezogen wurde. Anmerkung 2: 2017 wurde auch PD 5454:2012 zurtickgezogen und durch
BS 4971 ersetzt.

Grzywacz, C.M.: Monitoring for Gaseous Pollutants in Museum Environments. Los Angeles: The
Getty Conservation Institute, 2006.

Tétreault, J.: Airborne Pollutants in Museums, Galleries, and Archives: Risk Assessment, Control
Strategies, and Preservation Management. Ottawa: Canadian Conservation Institute, 2003.

Pedersoli, J. L., Ligterink, F., van Bommel, Maarten: Non-Destructive Determination of Acetic
Acid and Furfural in Books by Solid-Phase Micro-extraction (SPME) and Gas Chromatography-Mass
Spectrometry (GC/MS). Restaurator 32 (2011): 110 - 134.

Literatur zu Binden

DIN 33902:2004-11: ,Information und Dokumentation — Anforderungen an das Binden von Biblio-
theks-, Archiv- und anderem Schriftgut bzw. anderen Druckerzeugnissen aus Papier zum Gebrauch in
Archiven und Bibliotheken — Verfahren und Materialien®.

Literatur zu Materialanforderungen

EN ISO 9706:1998: Information und Dokumentation — Papier fur Schriftgut und Druckerzeugnisse
— Voraussetzungen fur die Alterungsbestandigkeit / Information et documentation — papier pour
documents — Prescriptions pour la permanence (bzw. ISO 9706: 1994).

ISO 16245:2009: Information and documentation — Boxes, file covers and other enclosures,
made from cellulose materials, for storage of paper and parchment documents, bzw. DIN ISO 16245:
2012: Information und Dokumentation — Schachteln, Archivmappen und andere Umhullungen aus zel-
lulosehaltigem Material fiir die Lagerung von Schrift- und Druckgut aus Papier und Pergament.

ISO 18902:2013: Imaging materials -- Processed imaging materials -- Albums, framing and stor-
age materials.

ISO 14145-2: 1998: Roller ball pens and refills — Part 2: Documentary use.

ISO 12757 -2: 1998: Ball point pens and refills — Part 2: documentary use.

DIN ISO 11798:2001: Alterungsbestandigkeit von Schriften, Drucken und Kopien auf Papier (bzw.
ISO 11798:1999).

Literatur zu Papierentsauerung

ISO/TS 18344:2016: “Effectiveness of paper deacidification processes.” Withdrawn 2023.
DIN 32701:2018: ,Prifung der Wirksamkeit von Mengenverfahren zur Papierentsduerung anhand
eines Testpapiers®.
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Hofmann, R., Wiesner, H.-J.: Empfehlung zur Prufung des Behandlungserfolgs von Entsaue-
rungsverfahren flr sdurehaltige Druck- und Schreibpapiere. In: Bestandserhaltung in Archiven und
Bibliotheken, Deutsches Institut fir Normung, eds. R. Hofmann and H.-J. Wiesner: Beuth 2007, 9-32.

Qualitatsstandards 2004 (deutsche, englische und franzosische Version): Quality standards for
the papersave swiss process used for the deacidification of the collections of the Swiss Federal Ar-
chives and the Swiss Federal Office of Culture - Swiss National Library. Revised version, May 18th,
2004. Online on QOriginale erhalten (admin.ch).

Deutscher Bibliotheksverband: Durchfiihrung von Massenentsauerungsprojekten. Gemeinsames
Grundlagenpapier, 2019. dbv Publikationen (bibliotheksverband.de) (Zugriff 21.08.2024)

Altenhdner, R., Bluher, A., Malck, A., Niggemann, E., Potthast, A., Schneider-Kempf, B.: Eine Zu-
kunft fir saures Papier. Perspektiven von Archiven und Bibliotheken nach Abschluss des KUR-Projek-
tes ,Nachhaltigkeit der Massenentsduerung von Bibliotheksgut®. Zeitschrift fir Bibliothekswesen und
Bibliographie, Sonderband 106, 2012.

Andres, H., Bluher A., Grossenbacher, G., Reist, M., Vogelsanger, B., Walchli, M.: The pa-
persave swiss Process: Quality Control and Efficacy. In: Restaurator 29 (2008), S. 3 — 28.

Banik, G: Mass Deacidification in Germany and its Quality Control. Restaurator 26 (2005): 63-75.

Bliher, A, Vogelsanger, B.: Mass Deacidification of Paper. In: Chimia 55 (2001), S. 981-989.

Bliher, A: Experience in Paper Deacidification — Three Years of Operation in the Swiss National
Library”, In: Papierrestaurierung 4 (4) (2003), S. 21 -28.

Grossenbacher, G, Bluher, A.: Five years’ experience in paper deacidification at the Swiss Na-
tional Library. In: The Institute of Conservation (ICON), First International Conference of ICON, Book
and Paper Group, Edinburgh, 26. bis 29. Juli 2006, Proceedings. Ed: S. Jaques, London: ICON 2007,
pp 71 -78.

Literatur zu Katastrophenplan

Dorge, V., Jones, S.L.: Etablir un plan d’'urgence. Guide pour les musées et autres établisse-
ments culturels. Los Angeles : The Getty Conservation Institute, 1999.

Wenzel, C.: Notfallpravention und —planung fiir Museen, Galerien und Archive. KdIn: Schaden-
verhitung GmbH, 2007. (Hrsg Friederike Waentig).

Literatur zu Benutzung, Ausstellungen

ANSI/NISO Z39.79-2001: ,Environmental Conditions for Exhibiting Library and Archival Materi-
als®. ANSI, National Information Standards Organization, 2001.
http://www.niso.org/apps/group public/download.php/6482/Environmental%20Conditi-
ons%20for%20Exhibiting%20Library%20and%20Archival%20Materials.pdf (Zugriff 28.04.2017).

Zurlickgezogen, Zugriff 26.04.2017: http://www.niso.org/apps/group public/project/de-
tails.php?project _id=41

IFLA, International Federation of Library Associations and Institutions, 2004: Guidelines for Exhi-
bition Loans, https://www.ifla.org/resources/?oPubld=1119; Recommandations de I'IFLA pour les préts
aux expositions, (Zugriff 21.08.2024).

BS 4971:2017: “Conservation and care of archive and library collections”. BSI, The British Stan-
dards Institution (current 21.8.2024).

Michalski, S., Canadian Conservation Institute: Light, Ultraviolet and Infrared / Agent de détériora-
tion: Lumiére, ultraviolet et infrarouge. Date Modified: 2018-05-17 (Zugriff 09.07.2024):
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/light.html

National Preservation Office, British Library, 2000: Guidance for exhibiting archive and library ma-
terials, https://collectionstrust.org.uk/wp-content/uploads/2017/01/National-Preservation-Office-Guid-
ance-for-exhibiting-archive-and-library-materials-Feb-2000.pdf (Zugriff 09.07.2024).

Glaser, M.T., Northeast Document Conservation Center: Protecting Paper and Book Collections
During Exhibition. https://www.nedcc.org/free-resources/preservation-leaflets/2.-the-environment/2.5-
protecting-paper-and-book-collections-during-exhibition (Zugriff 09.07.2024)
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Pesme, C., Lerwill, A., Beltran, V., Druzik, J.: Development of Contact Portable MicroFade Tester
to Assess Light Sensitivity of Collection Items. In: Journal of the American Institute for Conservation 55
(2016), S. 117 - 137.

Literatur zu Digitalisierung, Mikroverfilmung
(Auswahl)

VBS (Departement fir Verteidigung, Bevolkerungsschutz und Sport): Verordnung des VBS uber
Sicherstellungsdokumentationen und fotografische Sicherheitskopien vom 5. April 2016 (Stand 1. Mai
2016). https://www.admin.ch/opc/de/classified-compilation/20152486/201605010000/520.311.pdf (de).
(Zugriff 09.07.2024).

Dormolen, H. v.: Metamorfoze Preservation Imaging Guidelines. Image Quality, version 2.0, May
2019. https://library.imaging.org/archiving/articles/16/1/art00003 (Zugriff 09.07.2024).

Banik, G: Risiken bei der Verfilmung und Digitalisierung von Archiv- und Bibliotheksgut aus kon-
servatorischer Sicht. In: Digitale Archive und Bibliotheken: neue Zugangsmoglichkeiten und Nutzungs-
qualitaten / hrsg. von H. Weber und G. Maier. Werkhefte der staatlichen Archivverwaltung Baden-
Wirttemberg. Serie A, Landesarchivdirektion ; H. 15. Stuttgart : W. Kohlhammer, 2000. S.323.

Deutscher Bibliotheksverband: Archiv- und Bibliotheksgut schonend digitalisieren. Grundlagenpa-
pier, 2019. Archiv_Bibliotheksgut schonend digitalisieren.pdf (admin.ch) (Zugriff 09.07.2024)

Keimer, B: Mikroverfilmung von Bichern als bestandserhaltende Massnahme (DBl Materialien
154). Berlin 1997.

Schaeffer, T.: Effects of Light on Materials in Collections. Data on Photoflash and Related
Sources. Research in Conservation —Series. The Getty Conservation Institute, 2001.

Wilhelm, H., with contributing author Brower, C.: The Permanence and Care of Color Photo-
graphs: Traditional and Digital Color Prints, Color Negatives, Slides, and Motion Pictures. Grinnell,
IOWA: Preservation Publishing Company, 1993. S. 176ff/199ff im Kapitel 5: Dark Fading and Yellow-
ish Staining of Color Prints, Transparencies, and Negatives. Online zuganglich unter: http://www.wil-
helm-research.com/book_toc.html (Zugriff 09.07.2024)

| Literaturverzeichnis und Normen



